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Queremos constituirnos en un referente de la educación continua en el 
desarrollo de competencias laborales para generar personas calificadas 
que contribuyan a los nuevos desafíos del país, velando por la formación 
integral con un fuerte compromiso social.

De este modo, proporcionar, en el ámbito de las competencias y habilidades 
laborales y sociales, las herramientas necesarias para que las personas 
respondan a los nuevos desafíos sociales y económicos del país.

DIRIGIDO A

Modalidad
100% Online

Duración
36 horas

Nivel
Medio · Avanzado

Profesionales de cualquier sector que 
quieran mejorar sus habilidades y 
capacitación digital.

DESCRIPCIÓN
Con este contenido de formación 
basado en el Marco Europeo 
de Competencias Digitales, los 
estudiantes aprenderán a crear 
contenidos digitales en diferentes 
formatos.
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COMPETENCIAS

	\ Aprender a crear contenidos digitales 
para poder expresarte a través de 
los medios digitales.

	\ Aprender a usar herramientas 
ofimáticas para la creación de 
contenidos.

	\ Conocer otras herramientas de 
audio, video, imagen, etc. para la 
creación de contenidos digitales.

	\ Crear documentación, desde un 
punto de vista avanzado, para 
optimizar tiempo y esfuerzo. 

	\ Conocer diferentes herramientas 
para la curación y selección de 
contenidos. 

	\ Conocer el sistema de control 
de cambios, para una mejor 
comunicación en los contenidos 
compartidos. 

	\ Conocer  her ramientas  de 
compatibil idad de formatos, 
para una correcta integración de 
contenidos. 

	\ Conocer las distintas estrategias que 
podemos crear para seleccionar y 
clasificar el amplio contenido que 
podemos encontrar.

	\ Comprender cómo aplicar los 
derechos de autor y las licencias 
para la creación de contenidos 
digitales.

	\ Conocer los fundamentos de las 
aplicaciones y servicios digitales 
para saber cómo se estructuran. 

	\ Conocer las funciones que desarrollan 
los sistemas operativos y las ventajas 
que aporta la automatización de 
tareas para implementarlas en los 
distintos sistemas operativos que 
existen actualmente en el mercado.

	\ Saber qué es un lenguaje de 
programación, para sus posibles 
aplicaciones en base al desempeño 
del puesto de trabajo. 

	\ Conocer lenguajes de programación 
de bajo nivel o visuales.



Unidad 1. Desmontando el área de creación de contenidos digitales.

Unidad 2. Desarrollo de contenidos con herramientas ofimáticas I.

Unidad 3. Desarrollo de contenidos con herramientas ofimáticas II.

Unidad 4. Creación avanzada de documentos.

Unidad 5. Herramientas para la creación y curación de contenidos.

Unidad 6. Sistema de control de cambios.

Unidad 7. Compatibilidad de formatos.

Unidad 8. Estrategias para la selección de información en la reelaboración 
de contenidos.

Unidad 9. Copyright y licencias de uso de datos e información.

Unidad 10. Principios de arquitectura de las aplicaciones y servicios digitales.

Unidad 11.
Automatizadores en los sistemas operativos (Windows, Android e IOS).

Unidad 12. Programación de tareas y programación por bloques de 
aplicaciones existentes.

Unidad 13. Lenguajes de programación de bajo nivel o visuales.

PRINCIPALES CONTENIDOS



Para más información sobre el programa o matrículas, 
escríbenos al correo: educacioncontinua@ipg.cl

WhatsApp (+56·9) 7 622 1087

Contáctanos

CRITERIOS DE EVALUACIÓN

REQUISITOS DE CLASES
Disponer de un equipo, idealmente con tecnología Dual Core o superior, con 
memoria de 1Gb o superior y un ancho de banda mínimo de 2Mbps, que garanticen 
una adecuada interacción del estudiante con la plataforma, y así desarrollar una 
experiencia satisfactoria.

	\ Empoderar al alumnado como 
creadores autónomos de contenido 
digital de todo tipo. 

	\ Aplicar criterios de automatización y 
vinculación inteligente entre distintos 
tipos de documentos. 

	\ Saber organizar y sistematizar la 
creación de plantillas tipo para 
tareas recurrentes. 

	\ Saber utilizar herramientas para 
grabar audios, videos, crear mapas 
mentales, etc. 

	\ Crear flujos de trabajo, para conectar 
las comunicaciones digitales con la 
gestión documental.

	\ I n ter io r i zar  y  saber  usar 
procedimientos de control de 
cambios. 

	\ Saber integrar contenidos. 

	\ Determinar estrategias para la 
selección de información en la 
reelaboración de contenidos. 

	\ Comprender el concepto de licencia 
de uso y sus distintos tipos. 

	\ Asumir la necesidad de respetar y/o 
usar las licencias en creación de 
contenidos digitales.

	\ Descubrir y usar bloqueadores/
protectores de contenidos para DMR. 

	\ Comprender e interiorizar el 
concepto de la programación. 

	\ Familiarizarse con el paradigma de 
tarea automatizada. 

	\ Manejar lenguaje de programación. 

	\ D e s c u b r i r  y  a p l i c a r  l a s 
automatizaciones y programación 
de bajo nivel.

Matrícula online Arancel:
El curso tiene un valor de $70.000
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